


參 與 會 議 者



參加者注意事項

參加者無需帳號

時間開始即可加入

無論您在哪裡都可以與會

透過信件點選或輸入會議號碼加入

透過網頁或 APP加入皆可



透過視訊主機透過電話撥號透過聊天軟體

1. 透過信箱收會議邀請通知

2. 確認會議時間

3. 時間到的時候點選”加入會議”
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使用會議號碼使用E-mail連結



透過視訊主機透過電話撥號透過聊天軟體

1. 當您收到主持人提供給您的資訊1

使用會議號碼使用E-mail連結



透過視訊主機透過電話撥號透過聊天軟體使用會議號碼使用E-mail連結

2. 開啟網頁輸入www.webex.com

3. 點選”參加會議”
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http://www.webex.com/


4. 輸入會議號碼
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透過視訊主機透過電話撥號透過聊天軟體使用會議號碼使用E-mail連結



5. 輸入會議密碼
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透過視訊主機透過電話撥號透過聊天軟體使用會議號碼使用E-mail連結



1. 在聊天軟體上點選連結，即會
開啟Webex的加入頁面
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透過視訊主機透過電話撥號透過聊天軟體使用會議號碼使用E-mail連結



透過視訊主機透過電話撥號透過聊天軟體使用會議號碼使用E-mail連結

1. 點選”加入會議”

1

您可以點選下拉箭頭選擇您使用的加入方式

加入會議



第一次加入會議

2(A):點選從您的瀏覽器加入

2(B): 安裝瀏覽器插件
（安裝一次即可，下次就會自動加入Webex)

建議透過安裝插件加入體驗會更好喔

透過視訊主機透過電話撥號透過聊天軟體使用會議號碼使用E-mail連結

2A

2B



輸入姓名
輸入郵件地址

第一次加入會議

透過視訊主機透過電話撥號透過聊天軟體使用會議號碼使用E-mail連結



透過視訊主機透過電話撥號透過聊天軟體

1. 透過電話輸入上述號碼
（02）5594-0839

2. 再輸入“會議室號碼後按##”即
可

1

使用會議號碼使用E-mail連結

2

如果當下您的網路品質不好，
可以考慮撥打付費電話參與會議



測 試 各 項 裝 置



會議前測試各項裝置 變更或新增您的背景為虛擬背景

喇叭測試
點選測試：聽得到聲音代表喇叭正常
麥克風測試
點選測試：錄一段自己的聲音確認麥克風正常

選擇收發音方式

確認喇叭/麥克風是否正常

點選加入會議

如果您需要播放音樂時可以開啟音樂模式
加入前您可以先將自己靜音確保會議順利進行

紅色為關閉
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鏡像您的鏡頭

透過Cisco視訊主機加入



會議中測試各項裝置

上方功能列：所有功能皆可在上方尋找
點選箭頭則會隱藏功能列表

可以再次確認裝置是否正常

喇叭測試
點選測試：聽得到聲音代表喇叭正常
麥克風測試
點選測試：錄一段自己的聲音確認麥克風正常

如果您需要播放音樂時可以開啟音樂模式

確認自身視訊或
變更/新增虛擬背景



會 議 畫 面 檢 視



會議畫面檢視

小球為主要簡報人
會議主持人

會議主持人跟主要簡報人可以為不同人喔

靜音模式下，您可以按下空白鍵發言
放開則為停止發言



會議畫面檢視

加入裝置：
耳麥圖案為電腦
手機圖案為手機或平板
沒圖示代表尚未加入語音

藍框代表發言中

靜音



會議畫面檢視

會議資訊顯示

顯示 / 隱藏名稱

視訊畫面分割調整

全螢幕 隱藏沒有視訊
的參加者



介 面 介 紹



結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容

參加者清單

聊天

離開會議隱藏控制列

更多選項

開啟視訊
音訊控制

共用內容

回應

更多功能



可與參加者共享螢幕、檔案、影像
文字及簡報優化

或是
動態和視訊優化

結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容



可註解共用內容畫面

結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容

點選後可看見現在自己分享的畫面



結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容

您可以透過點選圖示來表達您的回應或是舉手發問
或是啟動辨識手勢功能來直接表現您的回憶



結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容



結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容

參加人數

參加者排序方式



結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容

文字聊天可選擇聊天對象及傳送訊息



結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容

提交回答

當主持人發起民意調查時，您可以回
覆您的意見



結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容

如果主持人分享結果，您也可以看到投票結果



輸入您的問題+Enter

可選擇的詢問對象

您除了可以提問所有在線上的主持人外，
當然，您也可以問您指定的對象

結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容



問與答除了可以看到您的回覆外，亦能看到其他人
的回覆，說不定也能獲得您要的答案

結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容

所有問題 您的問題



分組成員畫面

結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容

當主持人分組討論開始後，您可以點選加入分組討論



結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容

分組成員畫面

音訊控制

共用內容

更多選項
參加者清單開啟視訊

離開討論

聊天

更多功能

尋求主持人協助



結束會議特權/控制調整問與答/分組討論鎖定會議/直播筆記/民意調查參加者/聊天錄製/回應共用內容

如果會議結束或是您要離開會議時，您可以點選”X“的圖示並且點選離開會議




