
中山大學圖書與資訊處，保有個人資料檔案公開項目彙整表 

處本部 & 策略企劃組 

項目 

 

編號 

個人資料檔案名稱 保有依據 個人資料類別 保有單位 

1 圖書與資訊處通訊錄 依業務需求辦理 C001 個人識別 處本部 

2 
圖書與資訊處人事資

料表 
依業務需求辦理 

C001 辨識個人者 

C051 學校記錄 

C052 資格或技術 

C062 僱用經過 

C063 離職經過 

C064 工作經驗 

處本部 

3 贈書收取紀錄表 
書刊贈送交換業

務處理要點 
C001 個人識別 策略企劃組 

4 
圖書與資訊處借用教

室場地申請表 

國立中山大學圖

書與資訊處空間

使用收費辦法 

C001 個人識別 策略企劃組 

5 
學生兼任助理勞動契

約 

已取得當事人同

意 

C001 個人識別 

C003 政府資料中之辨

識者 

策略企劃組 

6 
圖書館專業人員在職

進修學分班個人資料 

已取得當事人同

意 

C001_個人識別 
策略企劃組 

7 活動報名資料 因應業務需要 

C001 個人識別 

C003 政府資料中之辨

識者 

策略企劃組 

8 圖書推薦服務系統 
書刊資料推薦服

務要點 

C001 個人識別 
策略企劃組 



智慧營運組 

項目 

 

編號 

個人資料檔案名稱 保有依據 個人資料類別 保有單位 

1 借書證申請表 
國立中山大學圖

書館使用辦法 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之識

別者 

智慧營運組 

2 
無障礙借閱服務申請

表 

國立中山大學圖

書館使用辦法 
C001_個人識別 智慧營運組 

3 
讀者確認單（外校讀

者） 

國立中山大學圖

書館使用辦法 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之識

別者 

智慧營運組 

4 
外校申請中山大學圖

書館借書證登記表 

國立中山大學圖

書館使用辦法、館

際合作協議書 

C001_個人識別 智慧營運組 

5 

國立中山大學圖書館

讀者借用各校借書證

登記表 

國立中山大學圖

書館使用辦法、館

際合作協議書 

C001_個人識別 智慧營運組 

6 

國立中山大學圖書館

發還圖書處理保證金

申請書 

國立中山大學圖

書館使用辦法 

C001_個人識別 

C002_辨識財務者 

C003_政府資料中之識

別者 

智慧營運組 

7 

國立中山大學圖書館

發還圖書處理保證金

切結書 

國立中山大學圖

書館使用辦法 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之識

別者 

智慧營運組 

8 
國立中山大學圖書館

圖書搜尋單 

已取得當事人同

意 
C001_個人識別 智慧營運組 

9 
國立中山大學圖書館

期刊搜尋記錄表 

已取得當事人同

意 
C001_個人識別 智慧營運組 

10 

國立中山大學監視錄

影系統調閱録製申請

單 

國立中山大學圖

書館讀者行為違

規處理辦法 

C001_個人識別 智慧營運組 

11 

國立中山大學學位論

文變更開放權限或抽

換論文申請書 

學位授予法、學位

論文典藏管理辦

法、國立中山大學

研究生學位論文

格式規範 

C056_著作 

C001_個人識別 
智慧營運組 



12 論文授權書 
已取得當事人同

意 
C001_個人識別 智慧營運組 

13 www2 空間申請 (紙本) 
中山大學個人資

料管理 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之辨

識者 

智慧營運組 

14 
臨時無線網路帳號申

請 

國立中山大學校

園無線網路使用

規範 

C001_個人識別 智慧營運組 

15 
讀者確認單（本校讀

者） 

國立中山大學圖

書館使用辦法、館

際合作協議書 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之識

別者 

智慧營運組 

16 
教職員工生門禁資料

檔 

國立中山大學圖

書館使用辦法 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之識

別者 

智慧營運組 

17 流通系統讀者資料檔 
國立中山大學圖

書館使用辦法 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之識

別者 

智慧營運組 

18 
全國文獻傳遞服務系

統資料 

國立中山大學圖

書館文獻傳遞服

務作業要點 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之辨

識者 

C073_安全細節 

智慧營運組 

19 
www2 空間申請 

(電子) 

中山大學個人資

料管理 

C001_個人識 

C003_政府資料中之辨

識者 

智慧營運組 

20 軟體工程組開發系統 

國立中山大學圖

書與資訊處軟體

工程組系統維護

標準作業流程 

C001_個人識別 智慧營運組 

21 
校園網路領域名稱申

請單 

國立中山大學校

園網際網路通訊

協定位址及網域

名稱管理要點 

C001_個人識別 

C011_個人描述 
智慧營運組 

22 
中山大學宿網報修系

統 

中山大學個人資

料管理 
C001_個人識別 智慧營運組 

23 
國立中山大學圖書館

志工報名表 

國立中山大學圖

書館志工服務辦

法 

C001_個人識別 

C011_個人描述 

C003_政府資料中之辨

識者 

智慧營運組 



C052_資格或技術 

C064_工作經驗 

24 
中山大學圖書館流通

服務台工作紀錄表 

國立中山大學圖

書館使用辦法 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之識

別者 

智慧營運組 

25 

國立中山大學圖資處

閱覽組應徵工讀生資

料表 

國立中山大學校

內工讀助學金施

行細則 

C001_個人識別 

C011_個人描述 
智慧營運組 

26 
國立中山大學兼任助

理勞動契約 

國立中山大學學

生兼任助理學習

與勞動權益保障

處理要點 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之辨

識者 

智慧營運組 

27 
個人資料使用資訊服

務申請表 

國立中山大學圖

書館使用辦法 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之識

別者 

智慧營運組 



資訊安全組 

項目 

 

編號 

個人資料檔案名稱 保有依據 個人資料類別 保有單位 

1 
資訊安全組織成員表 

(文件) 

中山大學圖書與資

訊處 ISMS 資訊安全

組 織 程 序 書

(RNC-NSYSU-B-002) 

C001 個人識別 資訊安全組 

2 
資訊安全組織成員表 

(電子檔) 

中山大學圖書與資

訊處 ISMS 資訊安全

組 織 程 序 書

(RNC-NSYSU-B-002) 

C001 個人識別 資訊安全組 

3 
個資安全組織成員表 

(文件) 

中山大學圖書與資

訊處 PIMS 個人資料

保護組織程序書

(IPS-NSYSU-B001) 

C001 個人識別 資訊安全組 

4 
個資安全組織成員表 

(電子檔) 

中山大學圖書與資

訊處 PIMS 個人資料

保護組織程序書

(IPS-NSYSU-B001) 

C001 個人識別 資訊安全組 

5 教育訓練簽到表  

中山大學圖書與資

訊處 ISMS 資訊安全

組 織 程 序 書

(RNC-NSYSU-B-005) 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之辨

識者 

資訊安全組 

6 設備進出紀錄表 

中山大學圖書與資

訊處 ISMS 資訊安全

組 織 程 序 書

(RNC-NSYSU-B-006) 

C001_個人識別 資訊安全組 

7 
外部單位聯絡清單 

(文件) 

中山大學圖書與資

訊處 ISMS 資訊安全

組 織 程 序 書

(RNC-NSYSU-B-002) 

C001_個人識別 資訊安全組 

8 
外部單位聯絡清單 

(電子) 

中山大學圖書與資

訊處 ISMS 資訊安全

組 織 程 序 書

(RNC-NSYSU-B-002) 

C001_個人識別 資訊安全組 



9 門禁系統 
中山大學個人資料

管理 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之辨

識者… 

資訊安全組 

10 個人保密切結書 

中山大學圖書與資

訊處 ISMS 資訊安全

組 織 程 序 書

RNC-NSYSU-B-005 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之辨

識者 

資訊安全組 

11 資訊安全通報 
教育部資通安全規

範 
C001_個人識別 資訊安全組 

12 
個護智慧財產權相關

工作窗口資料表 

國立中山大學保護

智慧財產權宣導及

推動小組設置要點 

C001_個人識別 資訊安全組 

13 
國立中山大學兼任助

理勞動契約 

國立中山大學學生

兼任助理學習與勞

動權益保障處理要

點 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之辨

識者 

資訊安全組 



知識創新組 

項目 

 

編號 

個人資料檔案名稱 保有證據 個人資料類別 保有單位 

1 
檢索電腦視聽縮影設

備使用登記 

國立中山大學圖

書館使用辦法、國

立中山大學圖書

館視聽多媒體館

藏使用要點 

C001_個人識別 

C003_政府資料中之辨

識者 

C011_個人描述 

知識創新組 

2 資源課程簽到表 依業務需求辦理 C001 個人識別 知識創新組 

3 
兼任助理及臨時工聘

僱申請 

國立中山大學校

內工讀助學金施

行細則 

C001 辨識個人者 知識創新組 

4 工讀生個人資料 

國立中山大學校

內工讀助學金施

行細則 

C001 辨識個人者 知識創新組 

5 教職員工生資料 

國立中山大學圖

書與資訊處軟體

工程組系統維護

標準作業流程 

國立中山大學圖

書與資訊處網路

教學平台管理作

業 

C001 個人識別 知識創新組 

6 活動報名表單 

國立中山大學圖

書與資訊處軟體

工程組系統維護

標準作業流程 

C003 政府資料中之辨

識 
知識創新組 

7 電子郵件帳號申請表 

國立中山大學電

子郵件信箱使用

管理規範 

C001_個人識別 知識創新組 

8 電子郵件使用者帳號 

國立中山大學電

子郵件信箱使用

管理規範 

C001_個人識別 知識創新組 

9 電子學位論文典藏 

學位授予法、學位

論文典藏管理辦

法、國立中山大學

C001_個人識別 知識創新組 



研究生學位論文

格式規範 



軟體工程組 

項目 

 

編號 

個人資料檔案名稱 保有依據 個人資料類別 保有單位 

1 教職員薪資系統 

國立中山大學圖

書與資訊處軟體

工程組系統維護

標準作業流程 

C001 個人識別 軟體工程組 

2 約聘僱人員薪資系統 

國立中山大學圖

書與資訊處軟體

工程組系統維護

標準作業流程 

C001 個人識別 軟體工程組 

3 學雜費系統 

國立中山大學圖

書與資訊處軟體

工程組系統維護

標準作業流程 

C001 個人識別 軟體工程組 

4 
教職員宿舍水電費系

統之開發與維護 

國立中山大學圖

書與資訊處軟體

工程組系統維護

標準作業流程 

C001 個人識別 軟體工程組 

5 網路註冊系統 

國立中山大學圖

書與資訊處軟體

工程組系統維護

標準作業流程 

C001 個人識別 軟體工程組 

6 
校務行政系統資料庫

(帳號) 

資料庫帳號申請

表 

C001 個人識別 

C011 個人描述 
軟體工程組 

7 人事基本資料檔 
國立中山大學相

關組織章程 

C001 個人識別 

C011 個人描述 
軟體工程組 

8 差勤資料檔 
人事室相關差勤

考核規定 

C001_個人識別 

C011_個人描述 
軟體工程組 

9 研習時數資料檔 

人事室約用行政

人員成績考核實

施要點 

C001_個人識別 

C011_個人描述 
軟體工程組 

10 
教職員工與學生通訊

錄 

國立中山大學組

織規程 
C001 個人識別 軟體工程組 

11 教職員工人事資料 
勞動基準法暨施

行細則 
C001 個人識別 軟體工程組 



12 教職員工人事資料 
文書及檔案管理

電腦化作業規範 C001 個人識別  軟體工程組 

13 學生資料 
大學法暨施行細

則 
C001 個人識別 軟體工程組 

14 歸戶查詢跟印領清冊 

大學法、大學法施

行細則、學則、教

育部來函 

C001_個人識別 

C002_辨識財務 

C068_薪資與預扣款 

軟體工程組 



 


